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TELSIU RAJ. LUOKES VYTAUTO KLEIVOS GIMNAZ1JOS APRUPINIMO BENDROJO
LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. TelSiy rajono Luokés Vytauto Kleivos gimnazijos apriipinimo bendrojo lavinimo
dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas (toliau — tvarkos aprasSas) nustato
vadovelio sampratg, mokymo priemoniy sampratg vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijima,
mokyklos vadovo jgaliojimus.

2. Vadovéliai komplektuojami ir nuraSomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos SMM
patvirtinta ,,Galiojan¢iy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy duomeny baze®.

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo lavinimo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) skirtas konkreciam ugdymo
turinio koncernui arba klasei, ugdymo sri¢iai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui
daugkartinio naudojimo mokymaosi Saltinis.

Informacinés ir komunikacinés technologijos — technologijos, reikalingos informacijai
kurti, apdoroti, saugoti, perduoti.

Mokymo priemonés — vadovélj papildancios mokymo priemonés, mokytojo knyga,
prieSmokyklinio ugdymo priemonés, specialiosios mokymo priemonés, skaitmeninés mokymo
priemonés, ugdymo procesui reikalinga literatiira, daiktai, medziagos ir jranga.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovél] papildancios mokymo
priemonés, kurias tarpusavyje sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné saranga.

II. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU
ISIGIJIMAS

4. Uz mokinio krepSelio 1€Sas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

4.1. Vadovéliy, jradyty Svietimo ir mokslo ministerijos parengtame galimy jsigyti vadovéliy
sarase;

4.2. Specialiyjy mokymo priemoniy, jrasyty rekomenduojamy jsigyti specialiyjy mokymo
priemoniy sarase;

4.3. PrieSmokyklinio ugdymo priemoniy, jrasyty prieSmokyklinio ugdymo priemoniy sarase;

4.4. Vadoveélj papildan¢iy mokymo priemoniy ( i§skyrus pratyby sgsiuviniy);

4.5. Mokytojo knygy;

4.6. Ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

4.7. Skaitmeniniy mokymo priemoniy;



4.8. Daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

111. GIMNAZIJOS APRUPINIMAS VADOVELIAIS

5. Uz vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy uzsakyma, pirkima, jsigijima,
apskaitg atsakingas direktorés paskirtas darbuotojas.

6. Vadovéliy uzsakymo organizavimas:

6.1. Vadovéliy uzsakyma vykdo atsakingas asmuo, vadovaudamasis sgrasu, kuriuos pateikia
metodiniy grupiy pirmininkai

6.2. Atsakingas asmuo atlieka vieSojo pirkimo apklausg, pateikia uzsakymus gautas
1Sankstinio apmokéjimo sgskaitas-faktiiras atiduoda j buhalterijg apmokéjimui.

6.3. Vadové¢lius leid¢jai pristato j gimnazija.

7. Vadovéliy fondas, apskaita, iSdavimas, surinkimas, nuraSymas.

7.1. Vadov¢liy fondas tvarkomas atskirai nuo bibliotekos fondo.

7.2. Tvarkant vadovéliy fondg yra pildomi Sie dokumentai: fondo visuminé apskaitos knyga,
vadoveliy apskaitos kortelés, vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapai, vadovéliy nuraSymo aktai.

7.3. Vadovéliai iSduodami dalyky mokytojams. Uz vadoveliy iSdavima mokiniams ir jy
grazinimg yra atsakingas juos iSdalings mokytojas.

7.4. Pasibaigus mokslo metams, dalyky mokytojai, surenka vadovélius ir atsiskaito uz tai
atsakingam darbuotojui. Vadovéliai saugomi kabinetuose. Neturintys kabinety, suneSa juos |
vadovéliy saugykla.

7.5. Susidévéje, sugadinti ir nebetinkami naudoti vadovéliai, sudarius nuraSymo akt,
nurasomi.

7.6. Jeigu 1§ gimnazijos iS§vyksta mokinys, jis privalo vadovél] grazinti dalyko mokytojui,
kuris pasiraSo atsiskaitymo lapelyje. Naujai atvykusj mokinj vadovéliais apriipina gimnazija.

7.7. Mokytojai, nutraukes darbo sutartj, atsiskaito uz vadovélius atsakingam asmeniui, jis pasiraso.

IV. GIMNAZIJOS APRUPINIMAS MOKYMO PRIEMONEMIS

8. Uz vadovélj papildan¢iy mokymo priemoniy (i§skyrus pratyby sasiuvinius), mokytojo
knygy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros, skaitmeniniy ir specialiyjy mokymo priemoniy
uzsakymag ir jsigijima, komplektavima, apskaita, tvarkyma ir apsauga atsakingas bibliotekininkas.

9. Mokymo priemones gimnazija jsigyja i§ mokinio krepSelio bei biudzeto 1¢8y.

10. Daiktus, medziagas ir jrangg (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingas darbo, kiirybos,
informacines ir vaizdines priemones) direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams iSduoda
mokytojams. Mokytojas atsakingas uz kabinete latkomy mokymo priemoniy saugojima.

11. Mokymo priemonés, kuriy verté¢ nevirSija 500 eury, jraSomos ] trumpalaikio turto
inventorizacijos aprasa.

12. Mokymo priemones, kuriy verte virSija 500 eury, jraSomos | ilgalaikio turto
inventorizacijos aprasa. Joms suteikiamas inventorinis numeris ir uZ jas atsakinga direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams.

13. Uz daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy), mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy ir



laboratoriniy baldy uzsakyma, jsigijima, komplektavima, apskaita, tvarkymg ir apsaugg atsakingas
direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Gimnazijos apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarkos apraSas papildomas, kei¢iamas pagal teisinius aktus.



